附件3

申报材料要求

一、各区、县（市）受理部门，市直主管部门需报送的纸质材料

1.《申报评审工程师资格人员花名册》一式1份（从“杭州市职称系统”导出打印）（加盖公章）。

2.《杭州市中级专业技术资格评审表》一式2份。

3.《事业单位人员职称申报岗位信息表》（事业单位正式在编人员提供，一个单位一张即可）。
二、申报人所在单位需报送的材料

评委会采取专家网上评审的方式，评审材料一律以上传至市职称系统的附件为准，务必内容无误，图文清晰，否则视为无此附件，且务必正方位上传，并要做到正确、整齐，一次报齐。

（一）纸质材料：

1.完整的《杭州市中级专业技术资格评审表》（加盖单位公章）一式2份。

2.事业单位正式在编人员提供《事业单位人员职称申报岗位信息表》（一个单位一张即可）。

（二）电子材料：

《评审表-非网页填报部分》上传至市职称系统“评审表（非网页填报部分）”栏，其他电子材料上传至市职称系统“附件”栏的相应位置。附件材料应用原件直接制作成PDF格式上传至相应位置，若无对应位置则上传到“其他附件”栏；每一类附件限上传4个PDF文件，每个PDF文件不超过3MB。如果无法提供原件仅有复印件的，必须经单位核实、经办人签字并加盖公章后，再制作成PDF格式文档上传。

1.相关学历（学位）证书（应能反映符合申报条件规定的学历、学位及年限要求；专业证书及其他有关证明均不作为申报评审的学历依据）。

2.国内大专及以上学历人员，须提供验证有效期内的《教育部学历证书电子注册备案表》或《教育部学籍在线验证报告》，上述资料均应直接从中国高等教育学生信息网（http://www.chsi.com.cn）下载的PDF电子文档。（验证截止日不早于12月31日），如无法提供上述材料的，须提供相应的《中国高等教育学历认证报告》；取得国外和港、澳、台地区学历、学位的人员，须提供教育部留学服务中心认证的《国外学历学位认证书》或《港澳台学历学位认证书》；中专学历人员须提供人事档案管理部门盖章的相应的《毕业生登记表》。

3.“现专业技术资格证书”：正常申报人员应上传相应的助理级职称证书；转评人员应上传相应的中级职称证书。技师以上人员应上传相应的资格证书。                                                                                                                                                        

4.“现专业技术职务聘任文件或聘任书”:正常申报人员至少应上传助理级专业技术职务聘任满4年的聘任文件或聘任书;转评人员上传中级专业技术职务聘任文件或聘任书

5.“劳动聘用合同”：应提供能反映专业工作经历的劳动（聘用）合同。

6.“基本养老保险等社会保险历年参保证明”：应能反映出所有参保单位和与参保单位相对应的参保月份数量信息。杭州市区（不含省本级和临安区）参保信息可通过市职称系统获取，省内其他地区的参保证明可从浙江政务服务网热点服务中社保证明打印栏目或浙江政务APP（运行速度快，建议首选）社保证明打印栏目下载带浙江省社会保险电子专用章的基本养老历年参保证明并上传，省外参保信息按规定提供。

7.年度考核登记表。事业单位人员提供事业单位工作人员年度考核登记表，企业人员提供本单位的专技人员年度考核登记表。要求近三年年度考核均为“称职”及以上的人员才能申报。

8.“职称外语和计算机应用能力”：未参加过此类考试的人员可不上传。

9.参加各类继续教育（包括专业培训、执业资格考试等）的证明材料。

10.荣誉证书、获奖证书及相关证明材料，集体项目须提供本人系主要贡献者的依据。

11.科研成果鉴定材料。

12.论文、论著或研究报告。已发表的应同时附上封面、刊号、目录和文章（缺项则视作未发表），论文发表的统计日期截止为申报之日）。提交多篇论文或著作者，请自选一篇代表作并注明。

13.身份证：应注明“仅用于2018年杭州市职称评审”字样。

14.其他附件：上传《个人纳税证明》，由个人登录浙江政务服务网（http://www.zjzwfw.gov.cn）或浙江政务服务APP，通过便民服务栏目直接下载PDF格式的电子《个人纳税证明》。

【温馨提示】

1.关于附件4，申报人请按申报专业填写申报评审委员会名称：机械电子仪表专业请填写,杭州市机械电子仪表工程技术人员工程师资格评审委员会；化工轻纺专业请填写,杭州市化工轻纺工程技术人员工程师资格评审委员会。
2.《杭州市中级专业技术资格评审表》由两部分组成：分别为“网上填报部分”和“非网上填报部分”，待市人力社保局发文公布取得资格人员名单后，评委会通过市职称系统在线打印《评审表》审批意见页，单位在取回评审通过人员评审表后将完整的《评审表》（含审批意见页）归档。

必须将此表存入本人人事档案。并按申报人提供的人事档案存放机构的信息，通过直接交人事档案管理机构存放、邮寄等形式，将完整的《评审表》（含审批意见页）归档。

3.《评审表-网上填报部分》部分内容和《评审表-非网上填报部分》全部内容，在评审委员会评审前将在互联网上公示，所填内容不得涉及国家秘密。
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